	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 22 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 09/01/2017 ĐẾN NGÀY 14/01/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

09/01
	S
	Chào cờ; Phát động cuộc thi viết thư quốc tế UPU tới HS toàn trường

Thu đơn thi nghề của HS lớp 9
	Toàn trường

Đ/c H.Huyền
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Nhận quyết định giao chỉ tiêu biên chế & kết quả quy hoạch CB

Trả kết quả khám sức khỏe và tư vẫn sức khỏe
	Đ/c Uyên

CB,GV,NV
	Đ/c Tuyến
	

	Ba

10/01
	S
	BGH dự giờ

Nộp đơn đăng kí thi nghề về PGD
	Đ/c Uyên
	Đ/c Hương
	

	
	C
	BGH dự giờ
	
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
11/01
	S
	Xây dựng kế hoạch thi đua 2017
	Đ/c Long
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra công tác bán trú học sinh

Kiểm tra công tác thu, chi
	Đ/c Hà, Vũ Tuyến

Đ/c Hà, Vũ Tuyến
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	

	Năm

12/01
	S
	Nộp danh sách HS thi giải Toán bằng MTCT (mail + VB)

Dự hội nghị đơn vị văn hóa, nhận trợ cấp khó khăn Tết 2017
	GV Toán, đ/c Uyên

Đ/c Long , Thủy
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	HS khối 6,7 Học chuyên đề giáo dục giới tính (HS nữ k6,7 từ 14h-15h; HS nam từ 15h30-16h30)

16h: Xem phóng sự Hội thi nhân viên y tế giỏi
	GV dạy CĐ
	Đ/c Hương
	

	Sáu

13/01
	S
	BGH dự giờ
	
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Giao ban BGH, TPT

Xây dựng kế hoạch công tác tuần 23

Duyệt KH tuần các bộ phận
	BGH, TPTP

Các bộ phận
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy

14/01
	S
	Kiểm tra đồ dùng học tập, sách vở HS toàn trường

Phát động tới HS các cuộc thi trên mạng do Bộ GD tổ chức
	TPT, GVCN
	Đ/c Hương


	

	
	C
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


HIỆU TRƯỞNG
   Lê Kim Tuyến
